
 يشهد العاج الفضي للتدريب أن
 السيد احمد اسلام محمد حسين

 قد انجز متطلبات المشاركة في البرنامج التدريبي
 السكرتارية التنفيذية وإدارة المكاتب

 و لمدة (٩) ساعات تدريبية



بقية الموظفين؟ تقدم لك هذه الدورة نبذة عن البرنامج :ما الذي يميز الإداريين

التقنيات العملية الأساسية والمتعمقة التي ستمكنك الاستثنائيين عن

الكتابة باحترافية من التفوق في مكان عملك ، وستتعلم أفضل الممارسات

تصبح محاوراً ناجحاً ، وتركز هذه الدورة أيضاً من مختلف التخصصات ، مثل كيفية

لديك الفرصة على أهمية توفير خدمة استثنائية للعملاء الداخليين وكيف

تأثير الضغوطات في مكان العمل وكيفية والخارجيين ، إضافة إلى ذلك ، سيكون

الذي سيعزز الإنتاجية تحويلها إلى ميزة ، وستتعلم أيضاً كيف تتقن لمناقشة

مستوى ضغط العمل ، وكيف يمكنك تنظيم وإدارة الاستخدام الفعال للوقت

 الهاتف. الاجتماعات الفعالة وتحسين قدرتك على استخدام ويخفّض



 فكرية تخص طرف للحقيبة موضوع هذا العقد بدون التعرض لحقوق ملكية يصرح الطرف الثاني بأنه وحده قام بالتحضير والاعداد

 التعرض من الغير بهذا الخصوص آخر، وبأنه يضمن للطرف الأول بموجب هذا العقد عدم
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